ROMANIA
JUDETUL DAMBOVITA
COMUNA PIETRARI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind incadrarea doamnei Coman Liliana, avand functia de inspector superior,
in Compartimentul registru agricol si amenajarea teritoriului(urbanism), ca urmare a
reorganizarii aparatului de specialitate al primarului Comunei Pietrari

Primarul comunei Pietrari,
Avand In vedere:

e Referatul Compartimentului Resurse Umane nr., 2191/07.05.2026;

e Prevederile H.C.L. nr. 15/30.03.2026 privind aprobarea numarului maxim de posturi
pentru anul 2026, a statului de functii si a organigramei Comunei Pietrari, judetul
Déambovita;

* Adreselor Institutiei Prefectului Dambovita nr. 13224/16.03.2026 sinr.13313/19.03.2026.
privind numarul maxim de posturi pentru anul 2026;

¢ H.C.L. nr.17/30.04.2026 privind aprobarea bugetului local al Comunei Pietrari, pe anul
2026;

e Prevederile Codului administrativ aprobat prin 0.U.G. nr. 57/2019;

* Art. X si XL alin.(1), alin.(3), alin.(6) si alin.(7) lit.,, a” si ,,b” din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.7/2026 privind modificarea si completarea unor acte normative precum si
pentru adoptarea unor mésuri pentru cresterea capacitdtii financiare a unitatilor
administrativ teritoriale;

o Prevederile art. 111, alin. (1) si-alin. (2) din O.U.G. nr. 63/2010. pentru modificarea si
completarea Legii nr. 273/2006. privind linantele publice locale. precum $i pentru stabilirea
unor masuri financiare, cu modificirile si completarile ulterioare:

* Prevederile art. X1, alin.(3) din O.U.G. nr. 7/2026, pentru modificarea si completarea unor
acte normative, precum si pentru adoptarea unor masuri pentru cresterea capacitatii
financiare a unitatilor administrativ-teritoriale,

In temeiul art. I35 alin. (1) lit. d) si art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019.

DISPUN:
Art. 1 Incepand cu data de 01 06.2026, se incadrareaza doamna Coman Liliana, avand functia de
inspector superior, in Compartimentul registru agricol si amenajarea teritoriului(urbanism), ca
urmare a reorganizarii aparatului de specialitate al primarului Comunei Pietrari si | se actualizeaza
fisa postului, care va fi anexi la prezenta dispozitie.
Art. 2 Ocupantul postului va avea in fisa postului toate atributiile de registru agricol, iar pe linie
de urbanism si amenajarea teritoriului va avea delegate atributii principale, respectand legislatia in




vigoare, urmand ca pentru avizarea documentelor de urbanism sa se contracteze un specialist in
acest domeniu.
Art. 3 Salariul brut si celelalte drepturi salariale raman neschimbate.
Art. 4 Prezenta dispozitie se comunica:

¢ persoanei nominalizate;

o Compartimentului Financiar-Contabil, Taxe si impozite, Resurse Umane;

« altor compartimente interesate.
Art. 5 Impotriva prezentei dispozitii se poate face contestatie in conditiile Legii nr. 554/2004 a
contenciosului administrativ.
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Denumirea postului

Informatii generale privind postul

Nr. 2

INSPECTOR

Nivelul postului

DE EXECUTIE

Clasa

Gradul profesional

| SUPERIOR

Descrierea postului

Scopul principal al postului

domeniul registrului agricol si pe linie de urbanism

Indeplinirea atributiilor in conformitate cu legislatia in vigoare in

' Atributiile postului:

ATRIBUTII REGISTRULAGRICOL

Atributii registrul agricol:

- Inscrie datele n Registrul agricol in forma in care acesta este organizat. pentru completarea. tinerea |
la zi i centralizarea datelor aferente comunei Pietrari; !




Opereaza in R.A, modificarile ce se impun in baza cererilor si documentelor justificative, numai cu
acordul scris al secretarului general al UAT si le Tnainteazi in termen de 3 zile lucritoare de la data
modilicdrilor, compartimentului ITL;

Verifica, prin confruntarea cu evidenta tehnico-operativa de care dispune, exactitatea datelor
inscrise in registrul agricol si rdspunde de realitatea datelor inregistrate;

Efectueaza sondaje-anchete la gospodariile populatici/persoane juridice, in vederea determinarii
productiilor animaliere si vegetale conform Normelor tehnice de completare a registrului agricol:
Organizeaza evidenta centralizata pe localitate prin completarea ., Tabelelor centralizatoare™;
efectueaza centralizarea datelor pe comuni in perioadele:

- pand la 15 aprilie. pentru datele privind efectivele de animale in gospodarii/unitati cu
personalitate juridica la inceputul fiecdrui an si evolutia efectivelor de animale pe intregul an
precedent, productia animala obtinuta de gospodarii/unitéti cu personalitate juridica pe anul
precedent, precum si pentru datele privind cladirile noi si cele la care au fost efectuate lucriri care
privesc modificarea obligatiilor fiscale locale, terenurile, mijloacele de transport, echipamentele,
utilajele si instalatiile/agregatele pentru agriculturd si silvicultura;

- pana la 30 iunie, pentru datele privind categoria de folosinti a terenului, suprafetele cultivate
si numarul pomilor pentru anul agricol;

Transmite datele centralizate pe comuna, in format electronic, atat la directia de statistici, cat sila
directia agricold pentru dezvoltare rurala, in termen de 10 zile lucritoare de la sfarsitul perioadelor
pentru care se efectueaza;

Raspunde de securitatea, integritatea si functionalitatea sistemului informatic si de
confidentialitatea informatiilor introduse in baza de date a R.A., gestionat in format electronic:
Intocmeste Registrului agricol in format electronic cu obligatia de a se interconecta cu Registrul
agricol national, in vederea raportdrii unitare catre institutiile interesate a datelor gestionate de
catre acesta:

Pastreaza in conditii corespunzatoare registrele agricole curente si a celor din arhiva primariei,
precum si a actelor care stau la baza completarii registrelor agricole:

Pastreaza in bune conditii actele si documentele intocmite. specifice activitatii pe care o
desfasoara;

Elibereaza la cerere adeverinte si certificate solicitate de citre persoanele fizice si juridice, pe baza
datelor inscrise in registrele agricole si inscrie in acestea mentiunile cu privire la sesizérile pentru
deschiderea procedurilor succesorale;

Furnizeaza date pentru completarea anexei 24 — sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale,
in baza registrelor agricole aferente comunei Pietrari;

Elibereazd, la cerere, persoanclor fizice care opteazi pentru desfisurarea unei activitati economice
in sectorul agricol, atestate de producitor pe baza datelor din registrul agricol, in termen de 5 zile
lucrdtoare de la data solicitarii, cu avizul consultativ emis de citre una dintre structurile asociative
profesionale/patronale/sindicale din agricultura, dupi caz si dupa verificarea sumelor incasate
pentru eliberarea acestora:

Elibereazi la cerere carncte de comercializare a produselor din sectorul agricol, in termen de 5 zile
lucratoare de la data solicitarii. dupa verificarea existeniei atestatului de producétor. verificarea
faptica in teren a existentei produsului/produselor supus/supuse comercializarii. dupa obtinerea
avizuiui consultativ si dupa verificarea sumelor incasate pentru eliberarea acestora:

Organizeaza si gestioneaza registrul pentru evidenta atestatelor de producator. pe suport hértie si in
format electronic;




Tine evidenta atestatelor de producator si a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul
agricol in registrul special deschis 1n acest sens:

Asigurd evidenta contractelor de arendare in registru special si inregistreaza in registrul agricol
suprafetele de teren previzute n contracte;

Infiinfeazi. organizeaza si gestioneaza Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor
agricole situate in extravilan, pe suport hértie si in format electronic, care s cuprinda cel putin
informatii privind datele de identificare ale vanzatorului, suprafata de teren agricol situatd in
extravilan oferitd spre vanzare, categoria de folosinta a acestora, pretul de vanzare, amplasamentul
identificat prin tarla si parceld sau, dupd caz, amplasamentul terenurilor stabilit prin planul de
amplasament gi delimitare a imobilului intoemit in sistemul national de proiectie Stereografic
1970, eliberat de oficiul teritorial ca urmare a receptiei documentatiei cadastrale pentru imobilul in
privinta cdruia s-a solicitat avizul. procesele-verbale incheiate pentru fiecare ctapd a procedurii.
adeveriniele eliberate in vederea vanzarii libere a terenurilor, precum si orice corespondenta
referitoare la realizarea procedurii;

Primeste si inregistreaza cererea vanzitorului, insotita de oferta de vanzare a terenului agricol si de
documentele justificative;

Transmite la DADR Démbovita dosarul tuturor actelor justificative;

[n termen de o zi lucritoare de la data nregistrarii cererii, afiscaza timp de 30 de zile oferta de
vanzare la sediul primariei si pe site-ul propriu, dupa caz:

Pe baza informatiilor cuprinse in oferta de vanzare. transmite lista preemptorilor la DADR
Dambovita:

Afiseazd lista preemptorilor la sediul primariei si pe site-ul propriu;

In termen de o zi lucratoare de la data inregistrarii cererii, inregistreaza si afiseaza la sediul
primariei si pe site-ul propriu, dupi caz, toate comunicirile de acceptare a ofertei de vinzare a
terenului, depuse de oricare dintre preemptorii cuprinsi in lista preemptorilor sau de oricare alti
preemptori necuprinsi in lista si care dovedesc ulterior intoemirii listei aceasta calitate prin acte
justificative, in vederea exercitdrii dreptului de preemptiune pentru oferta de vanzare in cauzi;
Transmite la DADR Dambovita, in copie. toate comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare a
terenului, depuse de oricare dintre preemptori, insotite de documentele care certifica calitatea de
preemptor;

Adopta masurile organizatorice necesare pentru desfasurarea la sediul primériei a procedurilor
referitoare la exercitarea dreptului de preemptiune si de alegere a potentialului cumpdritor, cu
respectarea stricta a dispozitiilor legale;

Incheie procesul-verbal de constatare a derularii fiecire] etape procedurale, prin care se
consemneaza in detaliu activitatile si actiunile desfasurate;

Dupa comunicarea si inregistrarea deciziei privind alegerea de citre vanzitor a preemptorului
potential cumpérator, transmit la DADR Dambovita, numele si datele de identificare ale acestuia.
precum si copiile tuturor proceselor-verbale incheiate:

In cazul in care niciun preemptor nu comunica acceptarea ofertei vanzitorului, iar vanzarea
terenului este libera in conditiile legii. elibereaza o adeverin{a care atesta cd s-au parcurs toate
etapele procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si ¢ terenul este liber la vanzare.
la pretul prevazut in oferta de vanzare si pentru suprafata mentionatd in actele de proprietate sau
suprafata rezultata din masuratorile cadastrale, inscrisa in cartea funciari:

Transmite vanzitorului adeverinta insotitd de o copie certificata de conformitate cu originalul a
ofertei de vanzare;




Transmite la DADR Dambovita o copie a adeverintei, insotita de copiile tuturor proceselor-verbale
incheiate;

Informeaza cetatenii si urméreste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare
la carantina fitosanitara. combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor.
conform avertizarilor primite:

Efectueaza controale privind activitatea compartimentului. impreuna cu membrii comisiei
desemnate in acest sens;

Colecteaza informatii prin sondaj de la gospodarii cu privire la productia vegetald, animala,
precum si cu privire la productia apicola si efectivul de familii de albine: efectueaza vizitarea
persoanelor fizice in vederea inscrierii in registrul agricol a datelor privind componenta
gospodariei/exploatatici agricole fard personalitate juridica; efectueaza verificarea in teren. la
fermele/gospodariile agricole, cu privire la existenta suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor
de animale, in vederea eliberdrii atestatului de producator; efectueaza verificarea fapticd in teren, a
existentei produsului/produselor supuse comercializarii, in vederea eliberirii carnetului de
comercializare;

[dentifica activitatile procedurabile si elaboreaza proceduri operationale, pe care le actualizeaza ori
de cate ori este necesar;

Intocmeste referate, rapoarte de specialitate si propune initierea proiectelor de hotarari care privesc
domeniul sau de activitate:

inregistreaza si actualizeazd toate adresele administrative in Registru electronic national al
nomenclaturilor stradale, prin verificarea, completarea, validarea si actualizarea datelor existente in
sistem sau prin introducerea datelor din evidentele proprii;

Participd alaturi de expertii desemnati de catre instantele judecdtoresti, la expertizele efectuate in
dosarele aflate pe rolul instantelor, ca reprezentant din partea Primériei Pietrari:

Analizeaza cererile formulate privind reconstituirea/constituirea dreptului de proprietate,
corectarea, anularea, revocarea titlurilor de proprietate. prezentand propuncri comisiei locale de
fond funciar pentru rezolvare, in conformitate cu prevederile legale in materie de fond funciar:
Intocmeste rapoarte, situatii catre institutiile care solicita date despre stadiul aplicarii Legilor
fondului funciar;

la masuri pentru pastrarea in conditii corespunzatoare a actelor si documentelor intocmite in baza
legilor fondului funciar, Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod
abuziv si Legea nr.165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura
sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv, cu modificarile ulterioare. inclusiv a
planuruilor cadastrale existente;

Participd la receptia documentatiilor tehnice cadastrale pentru imobilele apartinind domeniului
public si privat al comunei Pietrari:

Participa la verificarea in teren a masuratorilor documentatiilor tehnice cadastrale;

Monitorizeaza evidenta tuturor schimbarilor de categorii de folosinta ale terenurilor agricole si
neagricole la nivelul teritoriului administrativ al comunei:

Identifica in teren imobilele in vederea intocmirii certificatelor de atestare a proprietatii si
procesclor verbale de identificare a imobilelor (anexa | si 2) si certificatelor de atestare a
edificarii/extinderii constructiilor (anexa 26.28.29). in urma solicitarilor cetatenilor care
instraineaza imobile;

Intocmeste certificate de atestare a proprietatii si procesele verbale de identificare a imobilelor
(anexa 1 si 2) si certificate de atestare a edificarii/extinderii constructiilor (anexa 26,28,29), in
urma solicitarilor cetatenilor care instraineaza imobilele.




I

- Opereaza in Registrul Electoral pe baza documentelor justificative.

Pe linie de urbanism are urmitoarele atributii:

- intocmeste si elibereaza certificate de urbanism si autorizatii de construire sau demolare, cu

respectarea prevederilor legale si in contextual documentatiilor de urbanism aprobate;

actualizeaza taxa de autorizare si asigura incasarea acesteia la finalizarea lucrarilor pentru

care s-a eliberat autorizatia;

transmite Compartimentului Fiscal situatia constructiilor noi sau a modificarilor la cele

existente in vederea impunerii lor la plata impozitului:

intocmeste teme de proiectare in vederea elaborarii documentatiilor de urbanism;

asigura implementarea planului urbanistic general si a planului de amenajare a teritoriului in

comuna Pietrari;

initiaza actiuni de modificare sau revizuire a Planului Urbanistic General, conform legislatiei in

vigoare;

face propuneri privind zonarea comunei in vederea stabilirii impozitului pe terenuri si cladiri;

verifica existenta si respectarea documentatiilor de executie pentru lucrarile din sectorul public si

privat:

exercita controlul cu privire la disciplina in domeniul urbanismului,amenajarii teritoriului,

controleaza existenta, valabilitatea si respectarea autorizatiilor de construire a persoanelor fizice sau

juridice;

constata abaterile ce constituie contraventii la legea privind autorizarea constructiilor, intocmeste

procesul verbal de constatare si il transmite primarului pentru aplicarea sanctiunii:

urmareste realizarea masurilor dispuse prin procesul verbal de contraventie privind oprirea sau

demolarea constructiilor neaautorizate sau cu incalcarea acesteia;

tine evidenta autorizatiilor de construire si a certificatelor de urbanism, asigura prezentarea lor in

vederea consultarii publice;

transmite lunar si anual institutiilor abilitate situatia autorizatiilor de construire, pe categorii de

lucrari;

raspunde de aplicarea intocmai a documentatiilor de urbanism aprobate. verifica respectarea

prevederilor regulamentelor de urbanism:

verifica redactarea actelor de urbanism si urmareste redactarea lor in termenul prevazut de lege:

raspunde de autorizarea constructiilor in conformitate cu prevederile Legii nr.50/1991, cat si de

calitatea propunerilor din proiecte;

verifica modul de efectuare a reglarii taxei de autorizare si efectuarea receptiilor constructiilor;
ulterior autorizarii, semnaleaza orice neconformitate cu autorizatia emisa si aplica prevederile legale.

Persoana responsabila cu protectia datelor cu caracter personal, cu urmatoarele atributii
cuprinse in Regulamentului (UE) 2016/679, astfel:
a)informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de operator, precum $i a
angajatilor care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul
prezentului regulament si al altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la
protectia datelor;




nivelul comunei Pietrari.

b)monitorizarea respectarii prezentului regulament. a altor dispozitii de drept al Uniunii sau |
de drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale persoanei

Conditii pEntru ocuparea -post'ul'l'i'i

imputernicite de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv
alocarea responsabilitagilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in
operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;
¢)furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectici
datelor si monitorizarea functiondrii acesteia, in conformitate cu articolul 35;
d)cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

e¢)asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionatd la articolul 36, precum si, daca
este cazul, consultarea cu privire la orice altd chestiune.

- Asiguri secretariatul comisiei de monitorizare a sistemului de control intern managerial la

Nivelul studiilor

superioare

Domeniul studiilor

Studii superioare de licenta

Vechimea in specialitate prevazuta
de lege pentru ocuparea functiei
publice

5 ani

Cunostinte ~ generale  privind
competente lingvistice de
comunicare in limba

engleza/franceza/spaniola/germana |

Cunostinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei,nivelul
utilizator incepator

Obtinerea unui/unei  autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice prevazute in acte

normative  specifice  aplicabile |




respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

a)Competente generale

Denumirea competentei

generale

Nivelul de complexitate

I.Rezolvarea de probleme si
luarea deciziilor

-Nivel operational

2.Initiativa
3.Planificare si organizare

-Nivel operational

-Nivel operational

4.Comunicare

-Nivel operational

S.Lucru in echipa

-Nivel operational

6.0rientare catre cetatean

-Nivel operational

7.Integritate

-Nivel operational

8.Managementul
performantei

-Nivel operational

9.Dezvoltarea echipei

-Nivel operational

10.Generarea
angajamentului

I1.Promovarea inovatiei si

initirea schimbarii

-Nivel operational

-Nivel operational

b)Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

-Nivel operational

Competente lingvistice de
comunicare in limba
minoritatii nationale

Nivel operational

Competente digitale

-Nivel operational

|

Alte competente specifice

Stera relationala a titularului postului

Relatii icrarhice

| Subordonat fata de Primar, Viceprimar, Secretar.




Sfera
relationala

Relatii functionale

Relatii de control

Organizatii

internationale

interna
Relatii de
reprezentare
Sfera Autoritati i » cu contrﬁiuabiIi,npersoane fizice si juridice:
relationala institutii publice » cu autoritati si institutii publice: ierarhice si de jurisdictie
administrativa:
externa ~ Cu OCPIL Institutia Prefectului Judetului judetului

Dambovita - Comisia Judeteana de Fond Funciar, Directia
Judeteana de Statistica, Directia Agricola, Consiliul
Judetean Dambovita.

Persoane juridice
private

indeplinirea obiectivelor

—cu persoane juridice private: parteneriat public-privat pentru

Libertatea decizionala

Delegarca  de  atributii  si | Domna Coman Liliana, pe perioada concediului de odihna sia

competenta oricaror alte tipuri de concedii va fi inlocuitd de doamna Matej
Elena, referent superior compartiment financiar-contabil.taxe si
impozite.
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